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Απόφαση  Επιβεβαίωσης
Διαχειριστικής Επάρκειας 

Αριθμός Ημερομηνία Δ.Α.

Τύπος 
Επιβεβαίωσης

Α Β Γ
X X  

Σύμφωνα με την Απόφαση 1258/ΕΥΣ-281 της Γ.Γ.Ε.Α. /ΥΠ.ΟΙ.Ο:
«Ρυθμίσεις για τη διαδικασία επιβεβαίωσης της διαχειριστικής επάρκειας των δικαιούχων της περιόδου 2007 –  
2013, μέχρι την έκδοση του Ελληνικού  Προτύπου Διοίκησης και Διαχείρισης Έργων (μεταβατική περίοδος)»

 την Εγκύκλιο 4670/ΕΥΣ-551 της Γ.Γ.Ε.Α. /ΥΠ.ΟΙ.Ο:
 «Οδηγίες προς τις Ε.Υ.Δ. για την επιβεβαίωση της διαχειριστικής επάρκειας δικαιούχων περιόδου 2007 – 2013  
για το  διάστημα μέχρι την έναρξη  της εφαρμογής του Ελληνικού  Προτύπου Διοίκησης και Διαχείρισης Έργων  

(μεταβατική περίοδος)»

και την Υπουργική απόφαση 22867/ΕΥΘΥ 984 (ΦΕΚ 792Β’/8.6.2010):
«Ρυθμίσεις για την επιβεβαίωση της διαχειριστικής  επάρκειας των δικαιούχων της περιόδου 2007 – 2013».

Σειρά Διαδικασιών: ΕΔΔΕ-07 Έκδοση: 1η

 Οργανωτική Δομή & Καθορισμός Αρμοδιοτήτων
(παρ. 2.2 & 2.2 της Εγκυκλίου 4670/ΕΥΣ-551)

 

 Σελίδα i από ii



ΔΗΜΟΣ 
ΔΕΛΤΑ

Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διαχείρισης   Έργων  
Ενότητα Διαδικασιών:   ΕΔΔΕ-07  

Οργανωτική Δομή  και Καθορισμός Αρμοδιοτήτων
 Κωδικός: ΕΔΔΕ-07
 Έκδοση: 1η 

Περιεχόμενα

Κωδικός 
Διαδ/σίας

Παράγρ. 
Εγκυκλ.

Τίτλος Διαδικασίας Σελίδες

Δ.07-01 2.1 Οργανωτική Δομή 3

Δ.07-02 2.2 Καθορισμός Αρμοδιοτήτων 2

 Σελίδα ii από ii



ΔΗΜΟΣ 
ΔΕΛΤΑ

Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διαχείρισης   Έργων  
Ενότητα Διαδικασιών:   ΕΔΔΕ-07  

Οργανωτική Δομή 
 Κωδικός: Δ.07-01
 Έκδοση: 1η 

1. Σκοπός

Σκοπός της διαδικασίας είναι να περιγράψει την οργανωτική δομή του Δήμου Δέλτα 

και ειδικότερα την οργάνωση, των Διευθύνσεων, των Τμημάτων και των Γραφείων 

που εμπλέκονται στη λειτουργία του Συστήματος Διαχείρισης Έργων.

2. Πεδίο εφαρμογής της διαδικασίας

Η  διαδικασία  εφαρμόζεται  για  όλα  τα  έργα  που  υλοποιεί  ο  Δήμος  (τύπος 

επιβεβαίωσης Α, Β). 

3. Σχετικές αναφορές

3.1 Διαδικασίες συστήματος

Η Δ.07-01 υποστηρίζει  το  σύνολο των διαδικασιών του  Συστήματος  Διαχείρισης 

Έργων.

3.2 Βασικό θεσμικό πλαίσιο 

1. Οργανισμός Εσωτερικών Υπηρεσιών Δήμου Δέλτα (ΦΕΚ 1155Β’/ 2013), όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει.

2. Ν. 3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης….»

3. Ν.3643/2006 «Κύρωση Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων»

Σύνταξη Έγκριση Ημ/νία Σελ. 1 από 3
ΤΜΗΜΑ Π.Ο & ΤΠΕ 376/2013 27.11.2013



ΔΗΜΟΣ 
ΔΕΛΤΑ

Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διαχείρισης  Έργων  
Ενότητα Διαδικασιών:   ΕΔΔΕ-07  

Οργανωτική Δομή
 Κωδικός: Δ.07-01
 Έκδοση: 1η 

4. Αρμοδιότητες

5. Διαδικασία

1. Η διάρθρωση των υπηρεσιών του Δήμου Δέλτα   περιγράφεται στον ΟΕΥ του 

Δήμου και στην απόφαση κατανομής – τοποθέτησης προσωπικού του Δημάρχου.

Η απεικόνιση όλων των οργάνων και υπηρεσιών του Δήμου (Διοικητικά Όργανα, 

Διευθύνσεις,  Τμήματα,  Γραφεία)  περιλαμβάνεται  στο  έντυπο  Ε07-01.01 

«Οργανόγραμμα ΟΕΥ».  

2. Η οργανωτική δομή του Δήμου που εμπλέκεται στο Σύστημα Διαχείρισης Έργων, 

για τη λειτουργική διευκόλυνση του Συστήματος, παρουσιάζεται στο έντυπο Ε07-

01.02 «Λειτουργικό Οργανόγραμμα».

               3. Ειδικότερα σε ότι αφορά την ΑΠΑΙΤΗΣΗ 2 :  Οργανωτική δομή (απαραίτητες   

               υπηρεσίες και όργανα του δικαιούχου και αντίστοιχες διαδικασίες) της σχετικής  

               εγκυκλίου του ΥΠΟΙΟ   4670/ΕΥΣ 551/2.02.2008 ( όπως τροποποιήθηκε και

               ισχύει  με τις υπ’αριθμ.  44236/ΕΥΘΥ 479/29.09.08 και 18703/ΕΥΘΥ/786/08.04.09 

               αποφάσεις ) , καθορίζονται οι υπηρεσίες και τα αρμόδια όργανα που  είναι υπεύθυ- 

               να για τις ακόλουθες διαδικασίες:

• Προγραμματισμός έργων – ενεργειών

• Σχεδιασμός και ωρίμανση έργων 

• Διενέργεια  διαγωνισμού,  ανάθεση  και  διαχείριση  σύμβασης  για  τις 

περιπτώσεις δημόσιων συμβάσεων ή διαδικασία επιλογής ωφελουμένων για 

τις λοιπές περιπτώσεις

• Παρακολούθηση και πιστοποίηση φυσικού αντικειμένου έργου

• Οικονομική διαχείριση έργου.

4. Διευθύνσεις, Τμήματα και Γραφεία  που  εμπλέκονται στο Σύστημα Διαχείρισης 

Έργων:

• Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

Σύνταξη Έγκριση Ημ/νία  Σελ. 2 από 3
ΤΜΗΜΑ Π.Ο & ΤΠΕ 376/2013 27.11.2013

 



ΔΗΜΟΣ 
ΔΕΛΤΑ

Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διαχείρισης  Έργων  
Ενότητα Διαδικασιών:   ΕΔΔΕ-07  

Οργανωτική Δομή
 Κωδικός: Δ.07-01
 Έκδοση: 1η 

• Διεύθυνση  Καθαριότητας,  Περιβάλλοντος,  Πρασίνου  ,  Διαχείρισης  & 

Συντήρησης Οχημάτων

- Τμήμα Περιβάλλοντος & Πολιτικής Προστασίας    

• Διεύθυνση   Οικονομικών Υπηρεσιών 

• Αυτοτελές Τμήμα  Προγραμματισμού , Οργάνωσης και ΤΠΕ

• Αυτοτελές Τμήμα Τοπικής Οικονομικής Ανάπτυξης

• Αυτοτελές  Τμήμα  Κοινωνικής  Προστασίας,  Δημόσιας  Υγείας,  Παιδείας, 

Πολιτισμού, Αθλητισμού.

Η  στελέχωση  των  ανωτέρω  Διευθύνσεων,  Τμημάτων,  Γραφείων,  ποιοτική  και 

ποσοτική, εναρμονίζεται με τις απαιτήσεις του κοινοτικού και εθνικού πλαισίου για τα 

συγχρηματοδοτούμενα έργα. 

6. Έντυπα και τηρούμενα Αρχεία

Σύνταξη Έγκριση Ημ/νία  Σελ. 3 από 3
ΤΜΗΜΑ Π.Ο & ΤΠΕ 376/2013 27.11.2013

 

Κωδικός Περιγραφή

Έντυπα

Ε07-01.01 Οργανόγραμμα ΟΕΥ

Ε07-01.02 Λειτουργικό Οργανόγραμμα

Αρχεία

Α07-01.01 Οργανόγραμμα ΟΕΥ

Α07-01.02 Λειτουργικό Οργανόγραμμα

Θεσμικό Πλαίσιο Λειτουργίας Δήμου – ΟΕΥ Δήμου Δέλτα

Κανονισμός Προμηθειών-Υπηρεσιών Δήμου Δέλτα



ΔΗΜΟΣ
ΔΕΛΤΑ

Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διαχείρισης   Έργων  
Ενότητα Διαδικασιών:   ΕΔΔΕ-07  

Καθορισμός Αρμοδιοτήτων
 Κωδικός: Δ.07-02
 Έκδοση: 1η 

1. Σκοπός

Σκοπός της διαδικασίας είναι να περιγράψει τις αρμοδιότητες και υπευθυνότητες 

των στελεχών του Δήμου Δέλτα και ειδικότερα των στελεχών των Διευθύνσεων, 

των  Τμημάτων  και  των  Γραφείων  που  εμπλέκονται  στη  λειτουργία  του 

Συστήματος Διαχείρισης Έργων.

2. Πεδίο εφαρμογής της διαδικασίας

Η  διαδικασία  εφαρμόζεται  για  όλα  τα  έργα  που  υλοποιεί  ο  Δήμος  (τύπος 

επιβεβαίωσης Α, Β). 

3. Σχετικές αναφορές

3.1 Διαδικασίες συστήματος

Η Δ-07.02 υποστηρίζει το σύνολο των διαδικασιών του Συστήματος Διαχείρισης 

Έργων.

3.2 Βασικό θεσμικό πλαίσιο 

1. Οργανισμός Εσωτερικών Υπηρεσιών Δήμου Δέλτα (ΦΕΚ 1155Β’/ 2013), όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει.

2. Ν. 3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης….»

3. Ν.3643/2006 «Κύρωση Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων»

4.  Υπ’αριθμ.  773  /2013   απόφαση  Δημάρχου   «Κατανομή-  τοποθέτηση  του 

προσωπικού του δήμου και πρ/νων Οργανικών Μονάδων»

5.  Υπ’αριθμ.  811/2013  απόφαση  Δημάρχου   περί  ορισμού  Αναπληρωτών 

Πρ/νων Οργανικών Μονάδων του Δήμου
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ΔΗΜΟΣ
ΔΕΛΤΑ

Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διαχείρισης   Έργων  
Ενότητα Διαδικασιών:   ΕΔΔΕ-07  

Καθορισμός Αρμοδιοτήτων
 Κωδικός: Δ.07-02
 Έκδοση: 1η 

6. Υπ’αριθμ.    1118  /2013    απόφαση  Δημάρχου   για  την  στελέχωση  των 

υπηρεσιών των εμπλεκομένων στο Σύστημα Διαχείρισης Έργων

4. Αρμοδιότητες

5. Διαδικασία

1. Η Στελέχωση των υπηρεσιών του Δήμου   σε σχέση με τον Οργανισμό Εσωτερικής 

Υπηρεσίας  και  επιπλέον  Αποφάσεις  για  ανάθεση  αρμοδιοτήτων,  καταγράφονται  στις 

σχετικές  αποφάσεις  Δημάρχου. 

2.  Το σύνολο των εργαζομένων  του  Δήμου  που εμπλέκεται  στο Σύστημα Διαχείρισης 

Έργων αναφέρονται στην σχετική απόφαση Δημάρχου.

 3. Στους εργαζόμενους του Δήμου που εμπλέκονται στο Σύστημα Διαχείρισης Έργων 

περιλαμβάνονται  κατά  περίπτωση όσοι  ορίζονται  με  απόφαση Δημάρχου στις  ομάδες 

Έργου, από διάφορες διοικητικές ενότητες.

6. Έντυπα και τηρούμενα Αρχεία

Κωδικός Περιγραφή

Έντυπα

  

  

Αρχεία

Α07-02.01 Οργανωτική Δομή Τμημάτων Εμπλεκομένων  στην Διαχειριστική 
Επάρκεια και αρμοδιότητες προσωπικού  

Α07-02.02 Πίνακας Προσωπικού εμπλεκόμενου στη διαχείριση έργων
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