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ΒΗΜΑΤΑ ΑΝΟΙΚΤΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ ΚΑΤΩ ΤΩΝ ΟΡΙΩΝ 

ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΝΑΘΕΣΗ ΤΕΧΝΙΚΟΥ ΕΡΓΟΥ 
	α/α
	ΒΗΜΑ
	ΑΡΜΟΔΙΟ ΟΡΓΑΝΟ/ΥΠΗΡΕΣΙΑ
	ΣΧΟΛΙΑ

	1
	Διαπίστωση ανάγκης 
	ΑΡΜΟΔΙΑ ΚΑΘ’ΥΛΗ ΟΡΓΑΝΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ  Η’/ ΚΑΙ ΠΟΥ ΧΕΙΡΙΖΕΤΑΙ ΤΗΝ ΠΙΣΤΩΣΗ
	

	2
	1.Φάκελος  Σύμβασης (*)

2.Πρωτογενές  αίτημα (**)   
3.Σχέδιο   τεκμηριωμένου αιτήματος (***) 
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
	(*)Περιλαμβάνει:

1. Διακήρυξη  
2. Τεχνική περιγραφή

3. Τιμολόγιο

4. Προϋπολογισμό

5. Τεύχος προμετρήσεων

6. Άρθρα ΕΤΕΠ μελέτης

7. Ειδική συγγραφή υποχρεώσεων

8. Σχέδιο ασφαλείας και υγείας

9. Φάκελο ασφάλειας και υγείας

10. Έντυπο οικονομικής προσφοράς

11. Κατασκευαστικά σχέδια

12. Σχέδιο σύμβασης
Ν.4412/2016, άρθρο 53
(**) Η εισήγηση της ΔΤΥ προς O.E  για την έγκριση υλοποίησης της σύμβασης 

(***) επισυνάπτεται σχέδιο εγγραφου

	3
	Συγκρότηση και τήρηση ηλεκτρονικού φακέλου δημόσιας σύμβασης πέραν του έντυπου
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	 

	4
	Ανάρτηση πρωτογενούς στο ΚΗΜΔΗΣ
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	ΦΕΚ 1781Β’/23.5.2017



	5
	Εισήγηση προς   Ο.Ε  για -έγκριση φακέλου σύμβασης 
-διενέργειας με ανοικτό διαγωνισμό 

- καθορισμό όρων  διακήρυξης,

- ορισμό γνωμοδοτικών οργάνων
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	 

	6
	Απόφαση 
-έγκρισης φακέλου σύμβασης    
-διενέργειας με ανοικτό  διαγωνισμό    
-καθορισμού  όρων διακήρυξης 

-ορισμού γνωμοδοτικών οργάνων
	ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ
	Π.Δ 80/2016 – άρθρο 2 παρ.1β

Ν.3852/2010

N.4555/18
Ν.4623/2019, άρθρο 3 

	 7
	Ανάρτηση της Απόφασης στο Διαύγεια και κοινοποίηση της στην ΔΤΥ
	ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ Ο.Ε 
	

	8
	Κοινοποίηση της απόφασης ορισμού  στα μέλη των γνωμοδοτικών επιτροπών
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	Ν.4412/2016- Άρθρο 221, παρ.3

N.4605/2019 ,άρθρο 43

	9
	Διαβίβαση φακέλου σύμβασης (*)  στον Διατάκτη
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	(*)

Πρωτογενές

Μελέτη

Σχέδιο τεκμηριωμένου αιτήματος

	10
	«Τεκμηριωμένο αίτημα»  προς Π.Ο.Υ  για την κατάρτιση σχεδίου απόφασης ανάληψης υποχρέωσης   δαπάνης. Επιστροφή του φακέλου σύμβασης  (*) στην ΔΤΥ
	ΔΙΑΤΑΚΤΗΣ (ΔΗΜΑΡΧΟΣ Ή ΟΡΙΣΜΕΝΟΣ ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΣ)
	1.Π.Δ 80/2016- Άρθρα 2 παρ. 2β και 4 παρ. 1.α  
2.Υπ’αριθμ.2/100018/0026/30.12.16 εγκύκλιος (άρθρο  4)
3.Ν.4555/2018 , Άρθρα  203,206
(*)Πρωτογενές

     Μελέτη

	 11
	Κατάρτιση «σχεδίου απόφασης ανάληψης υποχρέωσης» με  βεβαίωσης  περί της δαπάνης (εις διπλούν)


	ΠΡ/ΝΟΣ Δ/ΝΣΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	1.Π.Δ 80/2016- Άρθρα 4 παρ. 1.α  και 3 παρ.2
2.Υπ’αριθμ.2/100018/0026/30.12.2016 εγκύκλιος (επί του άρθρου 4)

	12
	 Απόφαση   ανάληψης υποχρέωσης  (Α.Α.Υ)
	ΔΙΑΤΑΚΤΗΣ  (ΔΗΜΑΡΧΟΣ Ή ΟΡΙΣΜΕΝΟΣ ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΣ) 
	Π.Δ 80/2016- Άρθρο 4 παρ. 1.α  
4555/2018- Άρθρο 203,206

	 
 13
	Ανάρτηση στο    ΔΙΑΥΓΕΙΑ  και στο ΚΗΜΔΗΣ της απόφασης ανάληψης υποχρέωσης (εγκεκριμένο αίτημα)(*)   και καταχώρηση στο Μητρώο Δεσμεύσεων. Κοινοποίηση της στην ΔΤΥ
	Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	ΦΕΚ 1781Β’/23.5.2017

(*) Για τις συγχρηματοδοτούμενες δράσεις εγκεκριμένο αίτημα είναι η απόφαση ένταξης της πράξης

	14
	Αποστολή σχεδίου διακήρυξης στην  διαχειριστική αρχή   
	Ο ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ  ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΤΗΣ ΣΥΓΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΟΎΜΕΝΗΣ ΠΡΑΞΗΣ (ΜΕΣΩ ΤΟΥ ΟΠΣ)
	Προέγκριση του σχεδίου διακήρυξης από την διαχειριστική αρχή  -στην περίπτωση συγχρηματοδοτούμενου έργου 

	15
	Έκδοση προκήρυξης  (περιληπτική διακήρυξη)
	ΔΗΜΑΡΧΟΣ Ή ΟΡΙΣΜΕΝΟΣ ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΣ
	 Το σχέδιο προκήρυξης συντάσσεται από την Δ.Τ.Υ
(Με τον αριθμό  Α.Α.Υ )

	16
	Ανάρτηση προκήρυξης και διακήρυξης στο ΚΗΜΔΗΣ
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
	-Η διακήρυξη με  υπογραφές του συντάκτη, του ελεγκτή, του θεωρήσαντα  και με τον αριθμό απόφασης έγκρισης από  την  Ο.E
- Με τον αριθμό  Α.Α.Υ

	 17
	Ανάρτηση προκήρυξης στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ 
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	 

	18
	Δημοσίευση περίληψης της
διακήρυξης σε 2 ημερήσιες εφημερίδες και στον τοπικό τύπο
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	Ν.4412/2016

ΕΕΑΔΗΣΥ- Οδηγία 19

	19
	Ανάρτηση προκήρυξης και διακήρυξης στην ιστοσελίδα του δήμου
	ΜΕΛΟΣ ΟΜΑΔΑΣ –ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ  ΠΟΥ ΕΧΕΙ ΟΡΙΣΤΕΙ ΜΕ ΑΠΟΦΑΣΗ ΔΗΜΑΡΧΟΥ
	Καθ’υποδειξη της ΔΤΥ

	20
	Δημοσίευση –καταχώρησης διαγωνισμού στο ΕΣΗΔΗΣ
	ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΠΟΥ ΕΧΕΙ ΟΡΙΣΤΕΙ ΜΕ ΑΠΟΦΑΣΗ ΔΗΜΑΡΧΟΥ-ΧΕΙΡΙΣΤΗΣ ΕΣΗΔΗΣ
	

	21
	Ηλεκτρονική αποσφράγιση και αξιολόγηση προσφορών  
	ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ
	Προθεσμία για υποβολή προσφορών= 15  ημέρες από την δημοσίευση στο ΚΗΜΔΗΣ (άρθρο 43  Ν.4605/2019) + 5 ημέρες πρόσθετα λόγω παραλαβής της οικονομικής προσφοράς από την Τεχνική Υπηρεσία (άρθρο 121, παρ.5 N.4412/2016)

	 22
	Σύνταξη 1ου Πρακτικού με το αποτέλεσμα της διαδικασίας του διαγωνισμού και εισήγηση προς την Ο.Ε. για ανάδειξη προσωρινού αναδόχου βάσει των κριτηρίων ανάθεσης 
	ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ
	Ν.4412/16, άρθρο 98, παρ. ε 
-Προθεσμίες αποσφράγισης – άρθρο 43 παρ.28 Ν.4605/2019

	 23
	Απόφαση επικύρωσης του 1ου πρακτικού για ανάδειξη προσωρινού αναδόχου
	ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ
	άρθρο 43 ,παρ.28 Ν.4605/2019 (η απόφαση εντός 10 εργάσιμων ημερών από την ημέρα διαβίβασης των πρακτικών)

	24
	Κοινοποίηση της απόφασης επικύρωσης σε όλους τους προσφέροντες, μέσω ΕΣΗΔΗΣ
	ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΠΟΥ ΕΧΕΙ ΟΡΙΣΤΕΙ ΜΕ ΑΠΟΦΑΣΗ ΔΗΜΑΡΧΟΥ-ΧΕΙΡΙΣΤΗΣ ΕΣΗΔΗΣ
	

	 25
	Πιθανή υποβολή προδικαστικής προσφυγής  κατά  της απόφασης Ο.Ε. 
	ΥΠΟΨΗΦΙΟΙ ΑΝΑΔΟΧΟΙ
	- Ν.4412/2016 , άρθρα 98, 360
-Ν.4605/2019 , άρθρο 43



	 26
	Πρόσκληση στον προσωρινό μειοδότη για υποβολή των δικαιολογητικών (πρωτοτύπων ή αντιγράφων) που αναγράφονται στα έγγραφα του φάκελου της σύμβασης, μεσω ΕΣΗΔΗΣ 
	ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΠΟΥ ΕΧΕΙ ΟΡΙΣΤΕΙ ΜΕ ΑΠΟΦΑΣΗ ΔΗΜΑΡΧΟΥ-ΧΕΙΡΙΣΤΗΣ ΕΣΗΔΗΣ
	Εντός προθεσμίας   10   ημερών - 
άρθρο 43  Ν.4605/2019

	27
	Παράδοση των δικαιολογητικών στην επιτροπή Διαγωνισμού, μέσω ΕΣΗΔΗΣ 
	ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΠΟΥ ΕΧΕΙ ΟΡΙΣΤΕΙ ΜΕ ΑΠΟΦΑΣΗ ΔΗΜΑΡΧΟΥ-ΧΕΙΡΙΣΤΗΣ ΕΣΗΔΗΣ
	 

	28
	Σύνταξη  2ου Πρακτικού Αξιολόγησης δικαιολογητικών Διαγωνισμού και διαβίβασή του στην Ο.Ε για έγκριση πρακτικού και κατακύρωση σύμβασης
	ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ
	Ν.4412/16, άρθρο 103, παρ.6
-Προθεσμίες αποσφράγισης – άρθρο 43 παρ.28 Ν.4605/2019

	29
	Έγκριση Πρακτικού Διαγωνισμού/ Απόφαση κατακύρωσης
	ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ
	άρθρο 43 ,παρ.28 Ν.4605/2019 
(η απόφαση εντός 10 εργάσιμων ημερών από την ημέρα διαβίβασης των πρακτικών)

	30
	Κοινοποίηση ανωτέρω απόφασης Ο.Ε  σε κάθε προσφέροντα που δεν έχει αποκλειστεί οριστικά,  εκτός του προσωρινού μειοδότη , μεσω ΕΣΗΔΗΣ  
	ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΠΟΥ ΕΧΕΙ ΟΡΙΣΤΕΙ ΜΕ ΑΠΟΦΑΣΗ ΔΗΜΑΡΧΟΥ-ΧΕΙΡΙΣΤΗΣ ΕΣΗΔΗΣ
	-Ν.4412/2016,  άρθρο 105

Άρθρο 43, παρ.13β, Ν.4605/2019

	31
	Πιθανή υποβολή προδικαστικής προσφυγής επί της απόφασης κατακύρωσης   
	ΥΠΟΨΗΦΙΟΙ ΑΝΑΔΟΧΟΙ
	- Ν.4412/2016 , άρθρο 105 
-Ν.4605/2019 , άρθρο 43  παρ.13


	32
	Αποστολή  απόφασης για έλεγχο από την Αποκεντρωμένη Διοίκηση
	ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ Ο.Ε 

	

	33
	ΠΡΟΣΥΜΒΑΤΙΚΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
	Αν απαιτείται αναλόγως του Π/Υ

	34
	Ανάρτηση της κατακυρωτικής  απόφασης της Ο.Ε    στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ και στο  ΚΗΜΔΗΣ και διαβίβαση στην ΔΤΥ
	ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ Ο.Ε 


	

	35
	Αποστολή σχεδίου σύμβασης  στην  διαχειριστική αρχή   
	 Ο ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ   ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΤΗΣ ΣΥΓΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΟΎΜΕΝΗΣ ΠΡΑΞΗΣ (ΜΕΣΩ ΤΟΥ ΟΠΣ)
	Προέγκριση του σχεδίου σύμβασης από την διαχειριστική αρχή  -στην περίπτωση συγχρηματοδοτούμενου έργου

	36
	Πρόσκληση  για προσκόμιση υπεύθυνης δήλωσης περί μη οψιγενων μεταβολών (μόνο στην περίπτωση προσυμβατικού ελέγχου ή άσκησης προδικαστικής προσφυγής)
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	Άρθρο 43 παρ.13γ   Ν.4605/2019

	37
	Διαβίβαση υπεύθυνης δήλωσης στην Επιτροπή Διαγωνισμού
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	

	38
	Έλεγχος υπεύθυνης δήλωσης 
	ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ
	Άρθρο 43 παρ.13γ   Ν.4605/2019

	39
	Σύνταξη πρακτικού γνωμοδότησης 
	ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ
	Άρθρο 43 παρ.13γ   Ν.4605/2019

	40
	Διαβίβαση πρακτικού στην Δ/νση Τεχνικών  Υπηρεσιών 
	ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ
	

	41
	Πρόσκληση αναδόχου για την υπογραφή σύμβασης
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	Προθεσμία 20 ημερών

	42
	Υπογραφή συμφωνητικού
	ΔΗΜΑΡΧΟΣ Ή ΟΡΙΣΜΕΝΟΣ ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΣ
	Με ψηφιακή υπογραφή Δημάρχου (υποχρεωτικά από 1.1.2019)

	43
	Ανάρτηση του συμφωνητικού στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ.
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 


	

	44
	Ανάρτηση στοιχείων σύμβασης (*)  στο ΕΣΗΔΗΣ
	ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΠΟΥ ΕΧΕΙ ΟΡΙΣΤΕΙ ΜΕ ΑΠΟΦΑΣΗ ΔΗΜΑΡΧΟΥ-ΧΕΙΡΙΣΤΗΣ ΕΣΗΔΗΣ
	*ποσό σύμβασης, στοιχεία αναδόχου, ΑΦΜ αναδόχου

	45
	Διαβίβαση αντίγραφου συμφωνητικού στην Δ/νση Οικονομικών Υπηρεσιών
	Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 


	


-Οι διαδικασίες ορισμού των επιτροπών διαγωνισμού και παραλαβής ακολουθούν τα προβλεπόμενα στον Ν.4412/2016, στον Ν.4605/2019, στον Ν.4623/2019   και στην κείμενη νομοθεσία για τις  δημόσιες συμβάσεις έργων, μελετών, τεχνικών και επιστημονικών υπηρεσιών. Η επίβλεψη του έργου γίνεται σύμφωνα με τα οριζόμενα στον Ν.4412/2016.
-Η έκδοση  και η εξόφληση  Χ.Ε , ακολουθούν , τις προβλεπόμενες από την νομοθεσία, προθεσμίες (Ν.4583/2018, άρθρο 99)

