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1.
Σκοπός

Σκοπός της διαδικασίας είναι η παρακολούθηση της νομοθεσίας που αφορά τις διαδικασίες σύναψης και υλοποίησης των δημοσίων  συμβάσεων  του Δήμου Δέλτα. Η παρακολούθηση της ισχύουσας νομοθεσίας συνίσταται στην αξιοποίηση όλων των νομικών κειμένων τα οποία έχουν επίδραση στην υλοποίηση των δράσεων του Δήμου ως Δικαιούχου έργων/δράσεων ενταγμένων σε Συγχρηματοδοτούμενα  Προγράμματα καθώς και των λοιπών έργων/δράσεων του Δήμου.
2.
Πεδίο εφαρμογής της διαδικασίας

Η διαδικασία εφαρμόζεται για όλες τις δημόσιες συμβάσεις του Δήμου.
3.
Σχετικές αναφορές

3.1
Διαδικασίες συστήματος

1.
Η διαδικασία Δ.03-03: Χειρισμός ενστάσεων

2.
Η διαδικασία Δ.03-04: Υπογραφή σύμβασης, ολοκλήρωση διαγωνισμού.

3.1
Βασικό θεσμικό πλαίσιο 

Ο Δήμος διατηρεί, με οργανωμένο και συστηματικό τρόπο, ενημερωμένο αρχείο με ΟΛΕΣ τις εκάστοτε ισχύουσες σχετικές διατάξεις και εκπαιδεύει το αρμόδιο για την εφαρμογή τους προσωπικό για την ορθή τήρηση των προβλεπόμενων υποχρεώσεων.

4.
Αρμοδιότητες

Αρμόδια υπηρεσία για τη διενέργεια της παρούσας διαδικασίας είναι  :
 Α) Νομική Υπηρεσία του Δήμου 
5.
Διαδικασία

1.
Η  Νομική  Υπηρεσία  του Δήμου ενημερώνεται επί τακτικής βάσεως, για θέματα δημοσίων συμβάσεων. Εφόσον έχουν εκδοθεί νομοθετήματα που σχετίζονται με τις συμβάσεις που συνάπτει ο Δήμος, μεριμνά για την ενημέρωση των αρμόδιων υπηρεσιών του.

2.
Οι εγκύκλιοι και οι οδηγίες, κοινοποιούνται ηλεκτρονικά σε όλες τις υπηρεσίες που χειρίζονται θέματα συμβάσεων. Εφόσον οι παραπάνω πληροφορίες είναι ιδιαίτερης σημασίας, κοινοποιούνται στους ενδιαφερόμενους με αποδεικτικό.

3. Η   Νομική  Υπηρεσία  παρακολουθεί τη νομολογία μέσω ειδικευμένων εντύπων και τραπεζών νομικών πληροφοριών και ενημερώνει τις υπηρεσίες του Δήμου. 
4. Η  Νομική  Υπηρεσία  τηρεί και ενημερώνει κατάλογο των νόμων και των κανονισμών με χρήση του εντύπου Ε-06-01.01 «Κατάσταση Ισχύουσας Νομοθεσίας».

5. Αντίγραφο όλων των νομοθετημάτων, εγκυκλίων και οδηγιών τοποθετείται σε αρχείο προσβάσιμο από όλες τις υπηρεσίες , με μέριμνα της Νομικής Υπηρεσίας του Δήμου.  
6.
Έντυπα και τηρούμενα Αρχεία

	Κωδικός
	Περιγραφή

	Έντυπα
	

	Ε-06-01.01
	Κατάσταση Ισχύουσας Νομοθεσίας

	Αρχεία
	

	
	Φυσικό αρχείο νομοθετημάτων, γνωμοδοτήσεων, νομολογιών κ.λ.π


.

1.
Σκοπός

Σκοπός της διαδικασίας είναι η εξασφάλιση της απαραίτητης νομικής υποστήριξης του Δήμου στα θέματα που σχετίζονται κατά περίπτωση με τις δημόσιες συμβάσεις  που εκτελεί ( όπως συγχρηματοδοτούμενες  συμβάσεις, κρατικές ενισχύσεις, εξάλειψη ανισοτήτων, ισότητα, περιβάλλον, επιλεξιμότητα δαπανών, τήρηση των διαδικασιών που προβλέπονται στο εθνικό και κοινοτικό δίκαιο κ.α ). 
2.
Πεδίο εφαρμογής της διαδικασίας

Η διαδικασία εφαρμόζεται για όλα τα   έργα που υλοποιεί ο Δήμος (τεχνικά έργα, μελέτες, επιστημονικές υπηρεσίες, προμήθειες, γενικές υπηρεσίες) .
3.
Σχετικές αναφορές

3.1
Διαδικασίες συστήματος

1.
Η διαδικασία Δ.03-03: Χειρισμός ενστάσεων.

2.
Η διαδικασία Δ.03-04: Υπογραφή σύμβασης, ολοκλήρωση διαγωνισμού.

3.2
Βασικό θεσμικό πλαίσιο 

Ο Δήμος διατηρεί, με οργανωμένο και συστηματικό τρόπο, ενημερωμένο αρχείο με ΟΛΕΣ τις εκάστοτε ισχύουσες σχετικές διατάξεις και εκπαιδεύει το αρμόδιο για την εφαρμογή τους προσωπικό για την ορθή τήρηση των προβλεπόμενων υποχρεώσεων.

4.
Αρμοδιότητες

Αρμόδια υπηρεσία για τη διενέργεια της παρούσας διαδικασίας είναι:

 Α) Νομική Υπηρεσία  του Δήμου.  

5.
Διαδικασία

1.
Η  Νομικής Υπηρεσία  του Δήμου ενημερώνεται για την εξέλιξη της διαδικασίας ανάθεσης των έργων και εκφέρει τη γνώμη της  όταν απαιτείται, ιδίως δε για την Διακήρυξη, τις ενστάσεις και τη σύμβαση ανάθεσης του κάθε έργου. 
2.
Αξιοποιούνται οι φορείς που παρέχουν σχετική πληροφόρηση (όπως Περιφέρειες,   Διαχειριστικές Αρχές, Μονάδα Παρακολούθησης Διαγωνισμών και Συμβάσεων, ΕΑΑΔΗΣΥ, ΜΟΔ  κλπ.)
3.
Είναι δυνατόν να ορίζεται, με βάση τις διατάξεις του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων, εξειδικευμένος εξωτερικός νομικός συνεργάτης για την παροχή της σχετικής νομικής υποστήριξης, εφόσον απαιτείται από τη σπουδαιότητα και την ιδιαιτερότητα των θεμάτων.  

4.
Ο Δήμος είναι δυνατόν να ζητά κατά περίπτωση από την ΜΟΠΑΔΙΣ ή την ΕΑΑΔΗΣΥ τον προληπτικό έλεγχο νομιμότητας των διακηρύξεων , έγγραφη απάντηση σε εγγράφως διατυπωμένα ερωτήματά του αναφορικά με προβλήματα που αντιμετωπίζει κατά τη δημοπράτηση και τη σύναψη συμβάσεων ( έργων , υπηρεσιών, προμηθειών κ.λ.π)  καθώς και αρωγή σε περίπτωση καταγγελιών κατά το προσυμβατικό στάδιο ανάθεσης των δημοσίων συμβάσεων  , οι οποίες αφορούν παραβάσεις των διατάξεων του κοινοτικού δικαίου ή εθνικού δικαίου, με στόχο την πληρέστερη αιτιολόγηση και τεκμηρίωση των ενεργειών του.
6.
Έντυπα και τηρούμενα Αρχεία

	Κωδικός
	Περιγραφή

	Έντυπα
	

	
	

	Αρχεία
	

	
	Αρχείο αλληλογραφίας με φορείς που παρέχουν πληροφορίες αναφορικά με προβλήματα νομικού περιεχομένου.
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